Zalacznik

do zarzadzenia nr 0131/8/2021 dyrektora Wojewodzkiego Osrodka
Metodycznego w Gorzowie Wielkopolskim z dnia 28 grudnia 2021 r.
w sprawie Regulaminu Biblioteki Pedagogicznej

REGULAMIN
BIBLIOTEKI PEDAGOGICZNEJ
WOJEWODZKIEGO OSRODKA METODYCZNEGO
W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

Postanowienia ogolne

§1

. Regulamin Biblioteki Pedagogicznej Wojewddzkiego Osrodka Metodycznego
w Gorzowie Wielkopolskim, zwany dalej Regulaminem, opracowany zostat
z uwzglednieniem przepisow Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach
(Dz.U. 1997 nr 85, poz. 539, z po6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia MEN z dnia
28 lutego 2013 r. w sprawie szczegotowych zasad dziatania publicznych bibliotek
pedagogicznych (Dz.U. 2015, poz. 369).

Regulamin ustala zasady funkcjonowania Biblioteki Pedagogicznej, zwanej dalej
Bibliotekg, w tym prawa i warunki korzystania ze zbioréw, zasady dzialania
Wypozyczalni, Czytelni i Informacji Pedagogicznej, a takze zasady wypozyczania gier
planszowych.

§2

. Biblioteka stuzy w szczeg6lno$ci potrzebom nauczycieli oraz studentow
przygotowujacych si¢ do zawodu nauczycielskiego.

Korzystajacy z Biblioteki, zwany dalej Czytelnikiem, zobowigzany jest pozostawic
W szatni wierzchnie okrycie, teczke, siatke, kazda wigksza torebke.

. W Bibliotece, w wyznaczonych miejscach, obowigzuje cisza, zakaz korzystania
Z telefonow komorkowych oraz spozywania positkow 1 napojow.

Korzystanie w Bibliotece przez Czytelnika z wlasnego przenosnego sprzetu
elektronicznego (laptopy, tablety itp.) jest mozliwe wylgcznie wtedy, gdy posiada
on zasilanie wewnetrzne.

. Biblioteka pracuje od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-18.00, w soboty
w godzinach 8.00-13.00.
Dla Czytelnikow Biblioteka czynna jest:

poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek w godzinach 10.00 —18.00
sroda w godzinach 10.00 —15.00
sobota w godzinach 9.00 —13.00

. W okresie wakacyjnym Biblioteka moze by¢ czynna w skroconym czasie lub zamknieta
w celu dokonania czynnos$ci niezbgdnych do jej prawidlowego funkcjonowania.



Prawa i warunki korzystania ze zbiorow
§3

1. Prawo korzystania ze zbiorow Biblioteki maja:
1) nauczyciele wszystkich typow szkol, przedszkoli, placowek o$wiatowych
i kulturalno-oswiatowych,
2) studenci przygotowujacy si¢ do zawodu nauczycielskiego,
3) pracownicy nadzoru pedagogicznego i administracji o§wiatowej,
4) pracownicy naukowi i dydaktyczni wyzszych uczelni,
5) pelnoletni uczniowie,

6) inne osoby, ktorych potrzeby naukowe, zawodowe lub informacyjne mogg by¢
zaspokojone przez zbiory Biblioteki.

2. Zapis do Biblioteki mozliwy jest podczas wizyty osobistej lub online poprzez
formularz dostgpny na stronie internetowej Wojewodzkiego Osrodka Metodycznego
pod adresem: https://womgorz.edu.pl/category/biblioteka-pedagogiczna/zapisz-sie-on-
line-do-biblioteki/.

3. Przy osobistym zapisie do Biblioteki nalezy:

1) okaza¢ dowod osobisty lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ (studenci
okazujg takze wazng legitymacj¢ studencka lub indeks, a uczniowie wazng
legitymacje szkolng),

2) zobowigza¢ si¢ do przestrzegania Regulaminu Biblioteki czytelnym podpisem
ztozonym na ,,Karcie zapisu”, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu,

3) w celu ochrony i przetwarzania danych osobowych ztozy¢ czytelny podpis
na ,,Formularzu zgody Czytelnika Biblioteki Pedagogicznej Wojewoddzkiego
Osrodka Metodycznego w Gorzowie Wielkopolskim”, stanowigcym zatacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

4. Przy zapisie online do Biblioteki Czytelnik, ktory wypeknit elektroniczny formularz
zapisu, otrzymuje od bibliotekarza e-mail zawierajacy instrukcje korzystania z katalogu
KOHA oraz dane dostepowe do swojego konta bibliotecznego, a przy pierwszej
osobistej wizycie zobowigzany jest:

1) okaza¢ dowod osobisty lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos¢ (studenci
okazuja takze wazna legitymacj¢ studencka lub indeks, a uczniowie wazng
legitymacje szkolng),

2) zobowigza¢ si¢ czytelnym podpisem ztozonym na ,Karcie zapisu” do prze-
strzegania Regulaminu Biblioteki.
5. Kazdy Czytelnik otrzymuje nieodptatnie kart¢ biblioteczng, upowazniajacg do wypo-
zyczania materialow bibliotecznych, ktdrej nie wolno odstgpowac innej osobie.

6. Fakt uszkodzenia lub zagubienia karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zglosi¢
bibliotekarzowi dyzurujacemu w Wypozyczalni.

7. Czytelnik jest zobowigzany kazdorazowo poinformowaé Biblioteke o zmianie danych
wyszczegolnionych w ,,Karcie zapisu”.

8. W Bibliotece obowigzuje przestrzeganie zasad wspoOtzycia spotecznego i kultury
osobistej ogdlnie przyjetych w miejscach publicznych.



Wypozyczalnia

§4

. Materiaty biblioteczne (ksigzki, zbiory audiowizualne i elektroniczne) wypozycza si¢
na okres 1 miesigca. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych Biblioteka moze
ustali¢ krotszy termin wypozyczenia lub zazada¢ zwrotu przed uptywem ustalonego
terminu.

. Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo do 8 woluminow.

. Czytelnik moze 3-krotnie przedtuzy¢ termin zwrotu ksigzek, jesli nie ztozyli
na nie zaméwien inni Czytelnicy. Czytelnik, przed uptywem terminu zwrotu ksigzek,
moze samodzielnie w formie online dokona¢ pierwszej prolongaty. Kolejnych
prolongat dokonuje bibliotekarz. Prolongata winna by¢ zgloszona (osobiscie,
telefonicznie lub pocztg elektroniczng) najpozniej w dniu, w ktorym uptywa termin
zwrotu ksigzek.

. Ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne wyszukuje si¢ i zamawia poprzez modul OPAC
elektronicznego katalogu KOHA i podaje bibliotekarzowi informacje (autor, tytut,
sygnatura) dotyczace wyszukanej pozycji lub informuje o zamdéwieniu ztozonym
online.

. Wypozyczenie nastepuje po zarejestrowaniu ksigzki na koncie bibliotecznym Czytelnika.

. Czytelnik moze zarezerwowac materialy biblioteczne, ktorych aktualnie nie ma
w Bibliotece — w formie online poprzez katalog KOHA lub poprzez zgloszenie
u dyzurnego bibliotekarza.

. Czytelnikom niepelnosprawnym ksigzki i inne zbiory biblioteczne moga by¢
dostarczone do domu w ciggu 2 dni od przyjecia zamowienia zgloszonego
telefonicznie lub pocztg elektroniczng.

Poza siedzibe Biblioteki nie wypozycza si¢ drukow bibliofilskich i innych zbiorow
uznanych za cenne oraz ksiggozbioréw podrecznych.

. W zbiorach Biblioteki znajdujg si¢ gry planszowe. ,Instrukcja wypozyczania gier
planszowych” stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Czytelnia

§5
W Bibliotece dziata Czytelnia.
Prawo Kkorzystania z Czytelni maja osoby posiadajace kart¢ biblioteczng oraz inni
Czytelnicy, jesli s w niej wolne miejsca.
Czytelnik zglasza swoje przybycie do Czytelni bibliotekarzowi, u ktorego pozostawia
karte biblioteczng lub okazuje inny dokument stwierdzajacy tozsamosc.

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania udost¢pnionych mu ksigzek oraz innych
zbiorow, a w przypadku ich uszkodzenia lub zniszczenia ponosi odpowiedzialno$é
materialng.

W Czytelni mozna korzysta¢ z ksiggozbioru podrecznego, numeréw biezacych
czasopism i oprawnych rocznikoéw, ksiggozbioru ogdlnego, z nieksigzkowych zbiorow
bibliotecznych oraz ksigzek wypozyczonych przez Biblioteke z innych bibliotek.

3



10.

Ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne zamawia si¢ u dyzurujgcego bibliotekarza.

Czytelnik moze zarezerwowac do swojej dyspozycji w Czytelni ksigzki z ksiegozbioru
ogo6lnego.

Kopiowanie zbioréw udostgpnianych w Czytelni jest mozliwe wylacznie poprzez
wykonanie odbitek kserograficznych, zdje¢ cyfrowych lub skandw.

Ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych przeznaczonych do korzystania w Czytelni
bez zgody bibliotekarza nie wolno wynosi¢ poza jej obrgb.

Czytelnik przed opuszczeniem Czytelni zwraca bibliotekarzowi wypozyczone zbiory
I odbiera karte biblioteczna.

Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne

§ 6

Z wypozyczen miedzybibliotecznych moga korzystaé Czytelnicy posiadajacy karte
biblioteczng.

2. Ksigzki sprowadzone z innych bibliotek udostepnia si¢ wytacznie w Czytelni Biblioteki.

Sprowadzenie i odestanie ksigzek odbywa si¢ na koszt Czytelnika.

W Bibliotece mozna korzysta¢, na zasadach wypozyczen mig¢dzybibliotecznych,
ze zbioréw Cyfrowej Wypozyczalni Publikacji Naukowych ,,Academica”.

Sposob korzystania ze zbiorow CWPN , Academica” okresla dostepny w Bibliotece
,»Regulamin uzytkownika Cyfrowej Wypozyczalni Publikacji Naukowych «Academica»”.

Publikacje CWPN ,,Academica” udostepnia si¢ wyltacznie na wyznaczonym w Bibliotece
stanowisku komputerowym.

Informacja pedagogiczna

§7
Biblioteka zapewnia Czytelnikom obstuge informacyjna.
W Bibliotece mozna uzyskac nastepujace rodzaje informac;ji:
1) bibliograficzna, to jest informacj¢ o dokumentach znajdujacych si¢ w zbiorach

Biblioteki oraz o literaturze na okreslony temat (zestawienia tematyczne),

2) faktograficzng, to jest informacj¢ dotyczaca polityki oswiatowej w Polsce
i na §wiecie, studiow i form doskonalenia oraz faktow i wydarzen zwigzanych
z edukacja,

3) tekstowa, to jest informacje polegajaca na dostarczeniu tekstow dokumentow
w postaci odbitek kserograficznych badz w formie elektronicznej,

4) skierowujaca, to jest informacje kierujaca uzytkownika do wiasciwych dla jego
potrzeb o0sob, instytucji lub zrodet informacji niedostepnych w Bibliotece.

Czytelnikowi zapewnia si¢ pomoc w dostgpie do zbioréw oraz do informacji
pedagogicznej.



Przetrzymywanie, zagubienie,
zniszczenie lub uszkodzenie ksigzek

§8

Za przetrzymanie ksigzek ponad okreSlony w Regulaminie termin Czytelnik
zobowigzany jest UiSci¢ oplate karng w wysokos$ci zaleznej od czasu przetrzymania,
lacznie z kosztami korespondencji (upomnien) prowadzonej w sprawie zwrotu
ksigzek.
Biblioteka nie ma obowigzku powiadamiania Czytelnika o uplywajgcym terminie
Zwrotu.
Czytelnik, ktory przy zapisie do Biblioteki podat swoj adres e-mail, otrzymuje jeden
raz, generowane z systemu KOHA, przypomnienie o zblizajagcym si¢ terminie zwrotu
ksigzek.

Wobec Czytelnika, ktory mimo otrzymanych upomnien odmawia zwrotu ksigzek lub
uiszczenia naleznych opflat, roszczenie egzekwowane begdzie na drodze postepowania
egzekucyjnego.

Czytelnik ponosi pelnag odpowiedzialno$¢ za stan wypozyczonych mu zbiorow,

a wszelkie zauwazone uszkodzenia ksigzki Czytelnik winien zglosi¢ bibliotekarzowi

przed jej wypozyczeniem.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki zrekompensowanie szkody ustala

pracownik Biblioteki w formie:

1) odkupienia identycznej ksiagzki,

2) zakupienia innej nowej ksigzki wskazanej przez Biblioteke o warto$ci nie mniejszej
niz 40,00 zt,

3) pokrycia, w razie potrzeby, kosztow oprawy ksigzki,

4) a w przypadku wydawnictw szczegélnie cennych dla Biblioteki zrefundowania
straty w wysokosci 5-krotnej aktualnej warto$ci rynkowe;.

Ksigzka zniszczona, mimo zrekompensowania straty, pozostaje wtasnoscig Biblioteki.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia jednego tomu ksigzki wielotomowej Czytelnik
reguluje nalezno$¢ za cato$¢ dzieta.

Przepisy, o ktorych mowa w ust. 1-8, dotycza rowniez zbiorow bibliotecznych
na nosnikach elektronicznych.

Reprografia

§9

Na zyczenie Czytelnikéw wykonuje sie, z uwzglednieniem zapiséw ustawy o prawie
autorskim (Dz. U. z 1994 r. nr 24, poz. 83 z pozn. zm.):

1) odptatnie odbitki kserograficzne i wydruki skanow,

2) nieodptatnie skany i zdjecia w formie cyfrowej, ktére moga by¢ przestane
Czytelnikowi na wskazany przez niego adres e-mail.



Postanowienia koncowe

§ 10

Cennik optat, o ktérych mowa w § 6 ust. 3, § 8 ust. 1 oraz w § 9 pkt 1), stanowi zalgcznik
nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§11
1. Wszelkie zyczenia, zazalenia i uwagi dotyczace pracy Biblioteki Czytelnik moze wpisaé
do Zeszytu uwag.

2. Czytelnik niestosujacy si¢ do postanowien niniejszego Regulaminu moze zostaé
pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki.

3. Sprawy nie obj¢te niniejszym Regulaminem rozstrzyga kierownik Biblioteki.



