WEBUSKI

Wojewodzki Osrodek Metodyczny Buskie

66- 400 Gorzow WIkp., ul. Lokietka 23, tel. (95) 7-216-110, 7-216-111, fax 7-216-112
Internet: http://www.womgorz.edu.pl/ e-mail: wom@womgorz.edu.pl

| a—0nuF |

WOM.TIK.ZP-1/2012

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ2)

Postepowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego
o wartosci szacunkowej ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy ,Prawo zamowien publicznych”

na zadanie/ustuge pod nazwa:

ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE SZKOLEN DLA NAUCZYCIELI
ZGODNIE ZE STANDARDAMI EUROPEJSKIEGO CERTYFIKATU KOMPETENCJI
INFORMATYCZNYCH — ECCC W RAMACH PROJEKTU
~ROZWOJ UMIEJETNOSCI W ZAKRESIE TECHNOLOGII INFORMACYJNO-
KOMUNIKACYJNYCH NAUCZYCIELI WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO”

Wspolny stownik zaméwien CPV:
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

80533000-9 — Ustugi zapoznawania uzytkownika z obstugg komputera i ustugi
szkoleniowe

80533100-0 — Ustugi szkolenia komputerowego
80533200-1 — Kursy komputerowe
36153200-0 — Pomoce i artykuty szkoleniowe

Zatwierdzona do uzytku dnia: 21.12.2012 1.

Podpis zatwierdzajgcego
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Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1 NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Wojewodzki Osrodek Metodyczny w Gorzowie Wielkopolskim
ul. Lokietka 23, 66-400 Gorzow Wielkopolski

tel. 95 721 61 10, fax 95 721 61 12
NIP: 5991079671, REGON: 000806810

e-mail: wom@womgorz.edu.pl

1.2 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o wudzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ,Prawo zamowien publicznych”
(Dz.U. z 2010r. nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp” lub ,Pzp”, o wartosci
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy.

Rozdziat 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest: Organizacja i przeprowadzenie szkolen dla nauczycieli zgodnie
ze standardami Europejskiego Certyfikatu Kompetencji Informatycznych — ECCC w ramach projektu
,Rozwdj umiejetnosci w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych nauczycieli wojewddztwa
lubuskiego” — Priorytet IX ,Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach”, Dziatanie 9.4. ,Wysoko
wykwalifikowane kadry systemu oswiaty”.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje przeprowadzenie szkolen dla 300 nauczycieli (z woj. lubuskiego)
wszystkich przedmiotéw nauczanych na kazdym poziomie edukacji (szkoty podstawowe, gimnazja,
szkoty ponadgimnazjalne), ze szczegdlnym uwzglednieniem nauczycieli nauczania wczesnoszkolnego,
ktérzy chca podwyzszyé umiejetnosci w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych.

Zamowienie obejmuje organizacje i realizacje nw. szkolen:

a) ,Komputer w edukacji wczesnoszkolnej” — okres realizacji: 1-X 2013, liczba uczestnikéw: 100,
liczba godzin dydaktycznych: 400 (40 godz. x 10 grup), liczba grup: 10 grup 10-osobowych (5 grup
w WOM-ie w Gorzowie Wielkopolskim oraz 5 grup w ODN-nie w Zielonej Gérze);

b) ,,Multimedia w dydaktyce” — okres realizacji: 1-X 2013, liczba uczestnikow: 200, liczba godzin
dydaktycznych: 800 (40 godz. x 20 grup), liczba grup: 20 grup 10-osobowych (10 grup w WOM-ie
w Gorzowie Wielkopolskim oraz 10 grup w ODN-ie w Zielonej Gérze).

Kazde szkolenie zakonhczy sie egzaminem zgodnym ze standardami Europejskiego Certyfikatu
Kompetencji Informatycznych ECCC. Egzamin sprawdzi stopien spetnienia wymagahn kompetencyjnych.
Szkolenia ujete w projekcie realizowane bedg na bazie Sylabuséw ECCC. Definiujg one zakresy dla
danego szkolenia. Po zakonczeniu egzaminu Wykonawca wyda Certyfikat ECCC zaswiadczajgcy
o stopniu spetnienia przez zdajgcego wymagan ECCC (w procentach). Zajecia prowadzone bedg
w siedzibach partnerow. W ramach szkolen wykorzystywane beda narzedzia e-learningu.
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2.1 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

2.2

2.3

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.15.

2.1.6.

W celu zrealizowania szkolenia Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ szkoleniowcow posiadajgcych
odpowiednie kwalifikacje, doswiadczenie i wyksztatcenie.

W ramach organizacji szkolenia Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przystosowanie udostepnionych
przez Zamawiajgcego sal szkoleniowych oraz sprzetu do prowadzenia zaje¢ i realizacji
egzaminéw ECCC zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w tym zakresie.

W ramach organizacji szkolenia Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ indywidualne materiaty
szkoleniowe dla uczestnikow szkolen (jeden komplet materiatow szkoleniowych dla kazdego
uczestnika) wskazanych w pkt. 2a) i 2b) SIWZ, w postaci segregatora, zawierajgcych tresci
teoretyczne i éwiczenia praktyczne wyczerpujgce zakres programu szkolenia realizowanego
w oparciu o sylabus ECCC oraz wykorzystywanego w procesie certyfikacji ww. modutéw ECCC.

W ramach organizacji i realizacji szkoleh wskazanych w pkt. 2a) i 2b) SIWZ Wykonawca
ma obowigzek zapewni¢ petng obstuge certyfikacji ECCC w imieniu i na rzecz kazdego
z uczestnikdw szkolen poprzez: zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminow certyfikacyjnych
ECCC (ustalenie egzaminatora, druk certyfikatu).

Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajgcym bedzie realizowat odpowiednie dziatania
informacyjne i promocyjne zgodne z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji projektéw wspdétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
polegajgce na m.in.: oznaczeniu budynku i pomieszczen, w ktérych realizowane bedg szkolenia,
tabliczkami z informacjg o wspoéifinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego (wraz z logo POKL, UE i EFS), umieszczaniu logo
i nazwy projektu (logo POKL, UE i EFS) oraz informacji o wspétfinansowaniu projektu z EFS
na dokumentach takich jak: korespondencja dotyczaca projektu, materiaty szkoleniowe, listy
obecnosci, protokoty egzaminacyjne, certyfikaty, ankiety ewaluacyjne itp.

Wykonawca wyda wszystkim uczestnikom szkolen, ktérzy wzieli udziat w co najmniej 80%
czasu zaje¢, certyfikat zaswiadczajgcy uzyskanie kompetenciji w zakresie ECCC.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzania w trakcie realizacji szkolen kontroli doraznych.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Wykonawca zobowigzany jest usungé uchybienia
w ciggu 3 dni roboczych pod sankcjg wypowiedzenia umowy na realizacje zamowienia.

Wykonawca obowigzany jest takze do:

2.2.1.

2.2.2.
2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

Prowadzenia dziennika zaje¢ i listy obecnosci na zajeciach oraz dostarczenie ich Zamawiajgcemu
po zakonczeniu szkolenia kazdej z grup.

Opracowania programu oraz realizacji zaje¢ zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajgcego.

Informowania Zamawiajgcego o ewentualnych trudnosciach na etapie realizacji szkolenia oraz
zakohczeniu szkolenia i jego wynikach.

Poddawania sie kontroli prawidiowosci realizacji projektu dokonywanej przez Zamawiajgcego
oraz inne uprawnione do tego instytucje, w tym wglagdu do wszelkiej dokumentacji zwigzanej
z projektem.

Przekazania Zamawiajgcemu po zakonczeniu szkolenia kopii protokotdéw egzaminacyjnych,
dokumentow potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia oraz imiennego wykazu osob, ktére nie
ukonczyly szkolenia.

Przedmiot zamoéwienia wedlug Wspoélnego Stownika Zamoéwien (CPV):

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80533000-9 Ustugi zapoznawania uzytkownika z obstugg komputera i ustugi szkoleniowe
80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego

80533200-1 Kursy komputerowe

2.4 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
2.5 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
2.6 Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych na podstawie art. 67 ust 1 pkt. 6
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Rozdziat 3
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

3.1 Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia

Zakonczenie realizacji wszystkich zaje¢ do dnia 31.10.2013 r.

Rozdziat 4

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

4.1 W postepowaniu moga wzig¢ udzial Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu w postepo-
waniu, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

4.1.1 Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;

— Uprawnienia do prowadzenia egzaminéw w standardzie ECCC.
4.1.2 Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia:

— Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze (przedstawi), iz w ciggu
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie, swiadczyt lub $wiadczy ustugi polegajace
na organizacji i przeprowadzeniu szkolen z obszaru ECCC. Nalezy dotgczy¢ dokumenty
potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (referencje).

4.1.3 Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia:

o Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze (przedstawi) wykaz osob, ktére
beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia wraz z udokumentowanymi informacjami
na temat ich wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych dla
wykonania zamodwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informaciji
0 podstawie do dysponowania tymi osobami.

4.1.4 Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia:

e Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie. Wykonawca ma ztozy¢é oswiadczenie
na podstawie art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

4.2 W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z poste-
powania o udzielenie zamoéwienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Pzp.

4.3 W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia kazdy winien
spetnié co najmniej jeden z warunkéw okreslonych w ust. 4.1 pkt 4.1.1-4.1.3.

Wykonawca powolujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu
na potencjal innych podmiotéw, ktore beda braty udziat w realizacji czesci zamoéwienia,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw, przedktada pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

4.4 Warunek okreslony w ust. 4.2 powinien wykazaé kazdy z Wykonawcéw oddzielnie.
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Rozdziat 5

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

51

5.2

5.3

54

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp, do oferty nalezy zalgczyé nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

5.1.1. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych
w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp. — sporzgdzone wg wzoru w zafgczniku nr 2 do SIWZ.

5.1.2. Wykaz ustug wykonanych — a w przypadku $wiadczeh okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy
i doswiadczenia — w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie — wg wzoru
w zafgczniku nr 4 do SIWZ.

5.1.3. Wykaz o0sob, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia spetniajgcych wymagania
okreslone w pkt. 4.1.3 wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i wyksztat-
cenia niezbednych do wykonania zamowienia oraz informacjg o podstawie do dysponowania
tymi osobami — wg wzoru w zafgczniku nr 5 do SIWZ.

5.1.4. Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia — jezeli Wykonawca powotuje sie
przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu na potencjat innych
podmiotow.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia publicznego, o$wiadczenie o spetnieniu warunkdéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 sktada
co najmniej jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy Wykonawcy wspolnie.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
0 ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty
i oSwiadczenia:

5.3.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespetnienia
warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp —wg wzoru w zafgczniku nr 3 do SIWZ.

5.3.2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt2 ustawy
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo skfadania ofert,
a w stosunku do osob fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt2 ustawy —
wg wzoru w zafgczniku nr 3a do SIWZ.

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
na potencjat innych podmiotdw, ktére bedg braty udziat w realizacji czesci zamdwienia, przedkfada
takze dokumenty dotyczgce tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, okreslonym
w pkt 5.3.2.

5.3.3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajgcy, ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, kazdy
z Wykonawcéw sktada oddzielnie.
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Rozdziat 6

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIU OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

6.1
6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Niniejsze postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zama-
wiajgcy | Wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem, a nastepnie potwierdzajg w formie pisemnej.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
za pomocg faksu, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce Zamawiajgcy
domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na numer faksu podany przez Wykonawce
zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
— Mariusz Walak, email: mariusz.walak@womgorz.edu.pl

Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres Zamawiajgcego
podany w rozdz. 1 pkt 1.1 SIWZ.

Rozdziat 7
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

7.1
7.2

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Zamawiajgcy nie bedzie wymagat od Wykonawcy, ktoéry ztozy najkorzystniejszg oferte, sktadania
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 8
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

8.1

8.2

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé okres zwigzania ofertg,
z tym Zze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdziat 9
OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIwWZ

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z pisemng prosbg — wnioskiem o wyjasnienie tresci
SIWZ.

Zamawiajgcy jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ odpowiedzi, nie pdzniej jednak niz 2 dni przed
terminem sktadania ofert na piSmie na zadane pytanie, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji istotnych warunkéow zamoéwienia wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje wszystkim uczestnikom postepowania
oraz zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono SIWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielanych odpowiedzi jako
obowigzujgcg nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nie prowadzacej do zmiany ogtoszenia o zamdwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiajgcy przedtuzy termin
skladania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ, oraz zamieszcza
informacje na stronie internetowe;j.
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Rozdziat 10
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.1

10.2

10.3
10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

10.9

Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza oferty (wzér stanowi zafgcznik nr 1 do SIWZ) oraz
zatgczy¢ wszystkie wymagane w niniejszej SIWZ os$wiadczenia i dokumenty (wskazane m.in.
w rozdz. 5 SIWZ).

Zastrzezone informacje powinny zosta¢ wskazane w formularzu oferty oraz ziozone w ofercie
w oddzielnej wewnetrznej kopercie oznakowanej napisem: ,Tajemnica przedsiebiorstwa”.
Przez tajemnice przedsiebiorstwa na podstawie art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503) rozumie sie nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa
lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Upowaznienie do podpisania oferty musi byé dotgczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych
dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce. Podpis winien by¢ czytelny. W przypadku braku
czytelnosci nalezy opatrzy¢ go pieczatkg imienna.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca/e oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo
to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Peinomocnictwo
musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem.

Wszystkie zadrukowane strony oferty zaleca sie kolejno ponumerowaé. Wszystkie strony (kartki)
zaleca sie spig¢ (zszy¢) w sposdb uniemozliwiajgcy dekompletacje.

Btedy zaleca sie poprawia¢ poprzez skreslenie, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub
liczbh. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty zaleca sie parafowac i datowaé wlasnorecznie
przez osobe podpisujgcy oferte.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty w przypadku nieprawidtowego
oznaczenia na kopercie zewnetrzne;.

Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
skfadajg dokumenty zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy,
oraz form, w jakich te dokumenty mogg byc¢ skfadane (Dz.U. nr 226, poz. 1817 z pézn. zm.).

10.10 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

10.11 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10.12 Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

10.13 W przypadku gdy Wykonawca dotgczy jako zataczniki do oferty kopie dokumentu/éw, kazda

kopiowana strona winna byé¢:
a) opatrzona klauzulg ,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM’,

b) podpisana przez osobe upowazniong do podpisywania oferty i opatrzona imienna
pieczatka (w przypadku jej braku konieczny jest czytelny podpis).
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Rozdziat 11
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

11.1 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

11.2

11.3
114

115

11.6

Wojewodzki Osrodek Metodyczny w Gorzowie Wielkopolskim
ul. Lokietka 23, 66-400 Gorzéw Wielkopolski (pokéj nr 1) do dnia 7 stycznia 2013 r. do godz. 11.00.

Oferte nalezy umiesci¢é w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Koperta winna byé oznaczona nazwag (firmg) i adresem Wykonawcy,
zaadresowang: Wojewodzki Osrodek Metodyczny w Gorzowie Wielkopolskim, ul. Lokietka 23,
66-400 Gorzéw Wielkopolski, wedtug wzoru:

Nazwa (firma) wykonawcy

Adres wykonawcy
Wojewddzki Osrodek Metodyczny
w Gorzowie Wielkopolskim

ul. tokietka 23
66-400 Gorzow Wielkopolski

Oferta — ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE SZKOLEN DLA NAUCZYCIELI ZGODNIE ZE STANDARDAMI
EUROPEJSKIEGO CERTYFIKATU KOMPETENCJI INFORMATYCZNYCH — ECCC.

Nie otwiera¢ przed dniem ........ godz. ....

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zwraca sie Wykonawcom.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedtug takich
samych zasad jak sktadanie oferty, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej: ,zmiana oferty”.
Koperty oznaczone ,zmiana oferty” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnoéci procedury dokonywania zmian zostang dotgczone
do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé sie z postepowania poprzez
zlozenie pisemnego zawiadomienia wediug takich samych zasad jak wprowadzenie zmian
i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposéb bedg
otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz
zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami
wycofanymi nie bedg otwierane.

Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowa w siedzibie Zamawiajgcego:

Wojewodzki Osrodek Metodyczny w Gorzowie Wielkopolskim, ul. tokietka 23, 66-400 Gorzéw
Wielkopolski, w dniu 7 stycznia 2013 r. 0 godz. 12.00.
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Rozdziat 12
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

121

12.2

12.3

Wykonawca, uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia, powinien w cenie brutto ujgé wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego
i petnego wykonania przedmiotu zaméwienia oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki, a takze
ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia formularza oferty. Cena podana w formularzu
ofertowym winna okresla¢ wynagrodzenie brutto Wykonawcy za catos¢ przedmiotu zamdwienia oraz
cene jednostkowg brutto za jedng godzine szkolenia.

Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich liczbowo oraz stownie i ma zawierac:
— cenebruttoustugi .........cooiiiiii zt

— rozbicie tgcznej ceny ofertowej za realizacje ustugi na:

O CeNESZKOIENA: . i zt

o cene materiatdow dla uczestnikOw ..............cooeiiiini. z

o cene certyfikacji uczestnikdw szkolen ............................ z
Rozdziat 13

KRYTERIA OCENY OFERT

131

13.2

13.3

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami
i ich wagami:

— kryterium: cena ofertowa brutto — C
— waga — 100%.

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna ilos¢ punktow, jaka po uwzglednieniu wag moze
osiggnac¢ oferta, wynosi 100 punktow.

Ofertom przyznane zostane punkty obliczone wedtug wzoru:
C =Cn/ Cpx 100 pkt x 100%

C, — cena oferty najtanszej, C,— cena oferty badane;j.

Rozdziat 14
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

14.1

14.2

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane w ogtoszeniu 0 zamowieniu i Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
kryteria wyboru.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

14.2.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i tgczng punktacje;

14.2.2. Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;
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14.3

14.4

145

14.6

14.2.3. Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 1, rowniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swoje;j
siedzibie.

Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktorego oferta zostata wybrana, w sprawie
zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz:

— 5 dni od dnia przesfania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiado-
mienie to zostanie przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp,

— 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiado-
mienie to zostanie przestane w inny sposob niz okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem termindw,
jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

—  zZtozono tylko jedng oferte,

— w postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki z art.93 ust.1 ustawy.

Rozdziat 15

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

15.1

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie niniejszego
zamowienia, przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego wymaga sie
przedstawienia umowy regulujgcej wspoétprace Wykonawcow.

Rozdziat 16

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

16.1

Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy — zafgcznik nr 6 do SIWZ.

Rozdziat 17

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStLUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu zamdwienia oraz
poniesli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséow ustawy ,Prawo
zamowien publicznych”, przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI tej ustawy.

W imieniu Zamawiajgcego zatwierdzit:
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