Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 0131/7/2018 dyrektora
Wojewoddzkiego Osrodka Metodycznego w Gorzowie Wlkp. z dnia 20 grudnia2018 r.

w sprawie regulaminow Biblioteki Pedagogicznej w Gorzowie Wielkopolskim
oraz Filii Biblioteki Pedagogicznej w Sulgcinie

REGULAMIN
BIBLIOTEKI PEDAGOGICZNEJ
W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

Postanowienia ogolne

§1

. Biblioteka Pedagogiczna, zwana dalej Biblioteka, stuzy w szczegdlnosci potrzebom
nauczycieli oraz studentow przygotowujacych si¢ do zawodu nauczycielskiego.

. Czytelnik korzystajacy z Biblioteki zobowiazany jest pozostawi¢ w szatni wierzchnie
okrycie, teczke, siatke, kazda wigksza torebke.

. W Bibliotece, w wyznaczonych miejscach, obowiazuje cisza, zakaz korzystania
Z telefondw komorkowych oraz spozywania positkow 1 napojow.

. Korzystanie w Bibliotece z wlasnego przenosnego sprzgtu elektronicznego (laptopy,
tablety itp.) jest mozliwe wylacznie wtedy, gdy posiada on zasilanie wewngtrzne.

. Biblioteka Pedagogiczna pracuje od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00-18.00,
w soboty w godzinach 8.00-13.00.
Dla czytelnikow Biblioteka czynna jest w godzinach:

poniedziatek, wtorek, czwartek, piatek w godzinach 10.00 - 18.00
sroda w godzinach 10.00 - 15.00
sobota w godzinach 9.00 - 13.00

. W okresie wakacyjnym Biblioteka moze by¢ czynna w skréconym czasie lub zamknigta
w celu dokonania czynnos$ci niezbgdnych do jej prawidlowego funkcjonowania.



Prawa i warunki korzystania ze zbiorow

§2

1. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki maja:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

nauczyciele wszystkich typéw szkot, przedszkoli, placowek o$wiatowych
i kulturalno-oswiatowych,

studenci przygotowujacy si¢ do zawodu nauczycielskiego,
pracownicy nadzoru pedagogicznego i administracji o§wiatowe;j,
pracownicy naukowi i dydaktyczni wyzszych uczelni,
uczniowie klas maturalnych,

inne osoby, ktoérych potrzeby naukowe, zawodowe lub informacyjne moga by¢
zaspokojone przez zbiory Biblioteki Pedagogiczne;j.

2. Przy zapisie do Biblioteki nalezy:

1)

2)

3)

okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ (studenci
okazuja takze wazna legitymacje studencka lub indeks, uczniowie — wazna
legitymacjg¢ szkolna),

zobowigza¢ si¢ czytelnym podpisem ztozonym na ,Karcie zapisu” do
przestrzegania Regulaminu Biblioteki,

ztozy¢ czytelny podpis na ,Formularzu zgody dla Czytelnika Biblioteki
Pedagogicznej Wojewddzkiego Osrodka Metodycznego w Gorzowie Wlkp.”
(Aneks nr 1) w zwiazku z ochrong i przetwarzaniem danych osobowych.

3. Kazdy czytelnik otrzymuje nieodplatnie karte biblioteczna, upowazniajaca do
wypozyczania materiatlow bibliotecznych. Karty bibliotecznej nie wolno odstgpowac
innej osobie.

4. Fakt uszkodzenia lub zagubienia karty bibliotecznej nalezy niezwlocznie zglosi¢
bibliotekarzowi dyzurujacemu w wypozyczalni.

5. Czytelnik jest zobowiazany kazdorazowo poinformowac Bibliotekg o zmianie danych
wyszczegolnionych w ,,Karcie zapisu”.

6. W bibliotece obowiazuje przestrzeganie zasad wspolzycia spolecznego i kultury
osobistej ogodlnie przyjetych w miejscach publicznych.

Wypozyczalnia

§3

1. Materiaty biblioteczne (ksiazki, zbiory audiowizualne i elektroniczne) wypozycza si¢
na okres 1 miesigca. W przypadkach szczegélnie uzasadnionych Biblioteka moze
ustali¢ krotszy termin wypozyczenia lub zazadaé zwrotu przed uptywem ustalonego
terminu.

2. Czytelnicy moga wypozyczy¢ jednorazowo do 8 woluminow.



10.

Czytelnik moze 3-krotnie przedluzy¢ termin zwrotu ksigzek, jesli nie zlozyli
na nie zamowien inni czytelnicy. Czytelnik, przed uptywem terminu zwrotu ksiazek,
moze samodzielnie (on-line) dokonaé pierwszej prolongaty. Kolejnych dokonuje
bibliotekarz. Prosba o prolongate winna by¢ zgtoszona (osobiscie, telefonicznie lub
poczta elektroniczna) najpdzniej w dniu, w ktérym uptywa termin zwrotu ksiazek.

Ksiazki i inne zbiory biblioteczne wyszukuje si¢ i zamawia poprzez modut OPAC
elektronicznego katalogu KOHA lub wyszukuje w katalogu kartkowym i podaje
bibliotekarzowi informacje (autor, tytut, sygnatura) dotyczace wyszukanej pozycji.

Wypozyczenie nastepuje po zarejestrowaniu ksiazki na koncie bibliotecznym czytelnika.

Czytelnik moze zarezerwowac sobie ksiazki, ktorych aktualnie nie ma w Bibliotece
on-line poprzez katalog KOHA lub zgloszenie u dyzurnego bibliotekarza.

Czytelnikom niepetnosprawnym ksiazki moga by¢ dostarczone do domu w ciagu 2 dni
od przyjecia zamdwienia zgloszonego telefonicznie lub poczta elektroniczna.

Poza Biblioteke nie wypozycza si¢ drukoéw bibliofilskich i innych zbioréw uznanych
za cenne oraz ksiggozbiorow podrgcznych.

Czytelnia

§4

W Bibliotece dziata Czytelnia Ogdlna.

Prawo korzystania z czytelni maja osoby posiadajace kart¢ biblioteczna oraz inni
czytelnicy, jesli sa w niej wolne miejsca.

Czytelnik zglasza swoje przybycie do czytelni bibliotekarzowi, u ktérego pozostawia
karte biblioteczna lub okazuje (do spisania danych) inny dokument stwierdzajacy
tozsamos¢ oraz wpisuje si¢ do Zeszytu Odwiedzin w czytelni.

Czytelnik ZObOquzany jest do poszanowania udostgpnionych mu ksiazek oraz innych
zbioré6w 1 ponosi odpowiedzialno$¢ materialng w wypadku ich uszkodzenia lub
zniszczenia.

W Czytelni Ogblnej mozna korzystac z ksiggozbioru podrgcznego, numerow biezacych
czasopism 1 oprawnych rocznikéw, ksiggozbioru ogolnego, z nieksiazkowych zbiorow
bibliotecznych oraz ksiazek wypozyczonych przez Biblioteke z innych bibliotek.
Ksiazki 1 inne zbiory biblioteczne zamawia si¢ u dyzurujacego bibliotekarza.

Czytelnik moze zarezerwowac¢ do swojej dyspozycji w czytelni ksiazki z ksiggozbioru
ogolnego.

Kopiowanie zbiorow udostgpnianych w czytelni jest mozliwe wylacznie poprzez
wykonanie odbitek kserograficznych, zdje¢ cyfrowych lub skanow.

Ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych przeznaczonych do korzystania w czytelni bez
zgody bibliotekarza nie wolno wynosi¢ poza jej obreb.

Przed opuszczeniem czytelni korzystajacy zwraca bibliotekarzowi wypozyczone
zbiory i odbiera karte biblioteczna.



Wypozyczenia mi¢gdzybiblioteczne

§5
Z wypozyczen migdzybibliotecznych moga korzysta¢ czytelnicy posiadajacy karte
biblioteczna.

Ksigzki sprowadzone z innych bibliotek udostgpnia si¢ wylacznie na miejscu,
w czytelniach Biblioteki.

Sprowadzenie i odestanie ksiazek odbywa sig¢ na koszt czytelnika.

4. W bibliotece mozna skorzysta¢, na zasadach wypozyczen migdzybibliotecznych, ze

zbiorow Cyfrowej Wypozyczalni Publikacji Naukowych ,,Academica”.

. Sposob korzystania ze zbiorow CWPN , Academica” okre$la odrgbny dokument tj.
,Regulamin uzytkownika Cyfrowej Wypozyczalni Publikacji Naukowych
Academica”, dostgpny w bibliotece.

. Publikacje CWPN ,,Academica” udostgpnia si¢ wylacznie w bibliotece na
wyznaczonym stanowisku komputerowym.

Informacja pedagogiczna

§6

Biblioteka zapewnia obstuge informacyjna czytelnikow, zwlaszcza w zakresie
pedagogiki 1 nauk pokrewnych, przemian edukacyjnych w Polsce, ksztalcenia
i doskonalenia nauczycieli, organizacji oswiaty w wojewoddztwie lubuskim.

W Bibliotece mozna uzyska¢ nastgpujace rodzaje informacji:
1) bibliograficzna, to jest informacj¢ o dokumentach znajdujacych si¢ w zbiorach

Biblioteki oraz o literaturze na okreslony temat (zestawienia tematyczne),

2) faktograﬁcznav to jest informacj¢ dotyczaca polityki o$wiatowej w Polsce
i na $wiecie, studiow i form doskonalenia oraz faktow i wydarzen zwigzanych
Z edukacja,

3) tekstowa, to jest informacje¢ polegajaca na dostarczeniu tekstow dokumentow
w postaci odbitek kserograficznych badz w formie elektroniczne;,

4) skierowujaca, to jest informacje kierujaca uzytkownika do wiasciwych dla jego
potrzeb 0sob, instytucji lub zrodet informacji niedostgpnych w Bibliotece.

Czytelnikowi zapewnia si¢ pomoc w dotarciu do zbiordw i informacji dostgpnych
w Bibliotece, bazach danych oraz w sieci internetowe;.

Pytania czytelnikow moga by¢ kierowane w formie ustnej, telefonicznej lub droga
elektroniczna.

Biblioteka nie wykonuje zestawien bibliograficznych na indywidualne zamdéwienia
czytelnikow.



Przetrzymywanie, zagubienie,
zniszczenie lub uszkodzenie ksigzek

§7

Za przetrzymywanie ksigzek ponad okreslony w Regulaminie termin czytelnik uiszcza
optate¢ karna w wysokos$ci zaleznej od czasu przetrzymania, tacznie z kosztami
korespondencji (upomnien) prowadzonej w sprawie zwrotu ksiazek.

Czytelnik, ktory przy zapisie do biblioteki podal adres e-mail otrzymuje jeden raz,
generowany z systemu KOHA, monit przypominajacy o zblizajacym si¢ terminie
zwrotu ksigzek.

Biblioteka nie ma obowiazku powiadamiania czytelnika o uptywajacym terminie

zwrotu. Czytelnik zobowiazany jest do kontrolowania  stanu swojego konta
bibliotecznego 1 zwracania materialdow w terminie.

Wobec czytelnika, ktéry mimo otrzymanych upomnien odmawia zwrotu ksigzek lub
uiszczenia naleznych oplat, roszczenie egzekwowane bedzie na drodze postgpowania
egzekucyjnego w administracji.

Czytelnik ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za stan wypozyczonych mu zbioréw.

Wszelkie zauwazone uszkodzenia ksiazki czytelnik winien zgtosi¢ bibliotekarzowi

przed jej wypozyczeniem.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksiazki form¢ zrekompensowania szkody

ustala upowazniony pracownik Biblioteki. Przewiduje si¢:

1) odkupienie identycznego dzieta,

2) zakupienie innego nowego wydawnictwa wskazanego przez Biblioteke o warto$ci
nie mniejszej niz 30,00 zt,

3) przyjecie ksiazki (ksiazek) zaproponowanych przez czytelnika,

4) pokrycie, w razie potrzeby, kosztow oprawy ksiazki,

5) w przypadku wydawnictw szczegdlnie cennych dla Biblioteki, zrefundowanie
straty w wysokos$ci 5-krotnej aktualnej wartosci rynkowe;.

Ksiazka zniszczona, mimo zrekompensowania straty, pozostaje wlasnoscia Biblioteki.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia jednego tomu ksiazki wielotomowej czytelnik
reguluje nalezno$¢ za cato$¢ dzieta. Pozostate czgs$ci pozostaja whasnoscia Biblioteki.

Przepisy, o ktéorych mowa w ust. 1-8 dotycza rowniez zbiorow bibliotecznych
na nos$nikach elektronicznych.

Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej (ICIM)

§8

. W Bibliotece dziata Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej (ICIM), w ktorym
mozna nieodptatnie skorzysta¢ z dostgpu do Internetu.

Prawo do korzystania z ICIM maja wszyscy zarejestrowani czytelnicy Biblioteki,
ktorych potrzeby naukowe, zawodowe lub informacyjne moga by¢ tutaj zaspokojone.



3. Uzytkownik zglasza swoje przybycie do Centrum bibliotekarzowi, u ktorego
pozostawia kart¢ biblioteczng lub inny dokument stwierdzajacy tozsamo$¢ oraz
wpisuje si¢ do Zeszytu Odwiedzin.

4. Uzytkownicy ICIM maja prawo do:

a)

b)
)

d)

korzystania z dostgpu do Internetu w celach edukacyjnych, naukowych,
zawodowych,

pracy z programem LibreOffice,

korzystania na miejscu z ksiggozbioru oraz wydawnictw multimedialnych
I innych publikacji dostepnych w Informacji pedagogicznej,

kopiowania czg$ci danych w formie wydruku lub na wymienne no$niki
pamigci, o ile nie jest to sprzeczne z prawem autorskim. Za wydruk pobiera si¢
optate w wysokosci okreslonej w Aneksie nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Uzytkownikom ICIM zabrania sig:

3)
b)

c)
d)

instalowania wlasnych programow i zmieniania konfiguracji oprogramowania
zainstalowanego na lokalnym dysku twardym komputera,

korzystania z gier, zabaw komputerowych oraz stron zawierajacych tresci
o charakterze pornograficznym i propagujacych przemoc,

kopiowania danych na dysk twardy komputera bez zgody bibliotekarza,
korzystania z ICIM w celach zarobkowych.

6. Nieprawidlowosci w pracy komputerow lub uszkodzenie sprzgtu nalezy zglaszaé
niezwlocznie bibliotekarzowi.

7. W przypadku nieprzestrzegania przepiséw, o ktorych mowa w ust. 5, bibliotekarz
ma prawo do natychmiastowego przerwania pracy Uzytkownika.

Reprografia

§ 9

Na zyczenie czytelnikdw wykonuje si¢ odbitki kserograficzne (odplatnie) lub skany
z uwzglednieniem zapisé6w ustawy o prawie autorskim (Dz. U. z 1994 r. nr 24, poz. 83
Z pozn. zm,).

Postanowienia koncowe

§ 10

1. Wszelkie zyczenia, zazalenia 1 uwagi dotyczace pracy Biblioteki czytelnik moze wpisaé
do Zeszytu Uwag.

2. Czytelnik niestosujacy si¢ do postanowien niniejszego Regulaminu moze zostaé
pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki.

3. Sprawy nie objgte niniejszym Regulaminem rozstrzyga Kierownik Biblioteki
Pedagogicznej.



Aneks nr 1
do Regulaminu Biblioteki Pedagogicznej
w Gorzowie Wielkopolskim

Formularz zqody dla Czytelnika Biblioteki Pedagogicznej Wojewddzkiego Osrodka
Metodycznego w Gorzowie WIkp.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)

1.

7.

Administratorem danych osobowych Czytelnika jest Wojewodzki Osrodek Metodyczny
z siedziba w Gorzowie Wielkopolskim, przy ulicy Lokietka 23, w ktorego strukturach
znajduje si¢ Biblioteka Pedagogiczna, przy ulicy Lokietka 20a.

Kontakt z Administratorem danych osobowych jest mozliwy poprzez formularz na stronie
https://womgorz.edu.pl, tel: (95)721-61-10 lub adres e-mail: wom@womgorz.edu.pl
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy poprzez formularz na stronie
https://womgorz.edu.pl, tel. kom.: 509-517-118, lub adres e-mail: iod@womgorz.edu.pl
Przetwarzanie zebranych danych osobowych nast¢puje na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a
ogdlnego rozporzadzenie j/w o ochroniec danych wcelu §wiadczenia ushug
bibliotecznych oraz udostepniania infrastruktury Biblioteki.

Dane osobowe Czytelnika przechowywane bgda przez czas trwania umowy $wiadczenia

ustug bibliotecznych zawartej z Biblioteka Pedagogiczna w chwili podpisania Formularza,
nastgpnie przez okres 2 lat od momentu uregulowania statusu umowy przez Czytelnika.
Zebrane dane osobowe nie podlegaja profilowaniu, ani przekazywaniu poza obszar Polski,
czy Europejskiego Obszaru Gospodarczego, natomiast moga zosta¢ przekazane zgodnie
z prawem podmiotom trzecim jakimi sa Organy Panstwowe (do celow statystycznych)
oraz podmiotom Windykacyjnym (w przypadku naruszenia zasad $wiadczenia Ustugi).
Zapoznatem(-am) si¢ z trescia klauzuli informacyjnej, w tym z informacja o sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz o prawach osoby ktorej dane dotycza do: dostepu
do danych osobowych, w tym uzyskania kopii tych danych; sprostowania (poprawiania)
danych osobowych; zadania usunigcia danych osobowych; zadania ograniczenia
przetwarzania danych osobowych; przenoszenia danych; sprzeciwu wobec przetwarzania
danych.

Wiem , ze moja zgoda moze by¢ przeze mnie odwotana w kazdym czasie.

Akceptuje przepisy korzystania z ustug bibliotecznych TAK () NIE ()

Potwierdzam zgodno$¢ podanych danych ze stanem faktycznym TAK () NIE ()

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych przez Bibliotek¢ Pedagogiczna
Wojewodzkiego Osrodka Metodycznego w Gorzowie WIkp. TAK () NIE ()

(czytelny podpis czytelnika)


https://womgorz.edu.pl/
mailto:wom@womgorz.edu.pl
https://womgorz.edu.pl/
mailto:iod@womgorz.edu.pl

Aneks nr 2
do Regulaminu Biblioteki Pedagogicznej
w Gorzowie Wielkopolskim

Oplaty za przetrzymywanie ksigzek

1. Za przetrzymanie ksiazki ponad ustalony termin pobiera si¢ optatg w wysokosci
0,20 z1 za dzief roboczy.

2. Koszt wysylki kazdego upomnienia (list polecony) wynosi 6 zi. Koszty
wystanych upomnien sumuja sig.

Wypozyczenia mi¢gdzybiblioteczne
Oplata za sprowadzenie 1 ksiazki (przestanie i odestanie) oraz ewentualne
zabezpieczenie przesytki jako wartosciowej — w zalezno$ci od wagi i wartosci —
jest zgodna z aktualnym cennikiem optat pocztowych i ponosi ja czytelnik.
Oplaty za wykonanie kopii

1. Odbitka kserograficzna: 1 strona formatu A4: 0,20 zi
2. Wydruk z drukarki: 1 strona formatu A4: 0,30 zi



